
Formatierung der Juniorlisten�

Nachdem Sie das File heruntergeladen haben, öffnet sich das Excel-Programm.�

1. Zuerst müssen Sie die Spalte A markieren: �
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2. Danach klicken Sie in der Menuleiste auf "Daten" -> "Text in Spalten":�
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3. Klicken Sie nun "Getrennt" an und danach auf "Weiter".�
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�4. Machen Sie beim Feld "Komma" ein Häkchen und klicken Sie danach auf 
"Fertig stellen“.�

�



��

Nun sollten Sie die Liste formatiert sehen. Diese können Sie nun abspeichern (am 
besten als xls-Datei) und nach Ihren Wünschen anschauen und sortieren. Bei Fragen 
sind wir Ihnen gerne behilflich.�

 


